SPANISH FOR BUSINESS

	abajofirmante, adj
	Undersigned

	yo,el abajofirmante declare que….
	I, the undersigned, declare that …

	abastecedor, un
	A caterer

	abastecer, v
	To cater (food)

	abogado, un
	A solicitor

	abonarse a, v
	To subscribe to

	abordar, v
	To tackle

	quisiera que usted abordara el problema de…
	I World like you to tackle the problem of …

	abrir una sucursal en bilbao
	To open a branch in Bilbao

	abuso, un
	A misuse

	productos acabados
	Finished goods

	acaban de fusionarse con abc plc
	They have just merged with ABC Plc

	acatar, v
	To comply with the law

	acción, una
	An ordinary share in the stock market

	programa de tenencia de acciones por los empleados
	Share ownership écheme

	accionista, un/a
	A shareholder

	Aceptar, v
	To accept

	Aceptamos las condiciones del contrato
	We agree to the terms of the contract

	Acero, un
	Steel 

	Acero inoxidable
	Stainless steel

	Activo, un
	An asset

	Activos fijos
	Fixed assets

	Acuerdo, un
	An agreement

	Llegar a un acuerdo
	To reach an agreement


	Estar de acuerdo
	To agree

	¡De acuerdo!
	Agreed!

	Acusar recibo de
	To acknowledge receipt of

	Acusamos recibo de su carta del 25 de marzo
	We acknowledge receipt of your setter of 25th March

	Adaptar, v
	To adapt, to tailor

	Podemos adaptar nuestro servicio a sus necesidades
	We can tailor our service to meet your needs

	Adjuntar, v
	To attach, to enclose

	Adjunto una copia de nuestra tarifa de precios
	I enclose a copy of our list of prices

	Adquisición, v
	Takeover of a company

	Adquisición de una empresa por sus propios directivos
	A management buyout

	Advertencia, una
	A warning

	Afectado/a por, adj
	Affected by

	Los precios han sido afectados por el precio alto del combustible
	Prices have been hit by the high price of fuel

	Afirmar, v
	To state

	El informe afirma que …..
	The report states that

	Agencia de colocación/de empleo
	Recruitment agency

	Agenda, un
	Diary 

	Agente, un/a
	An agent

	Agente de transportes, un
	Shipping agent

	Agotado, adj
	Out of stock

	Ahorrar, v
	To save

	Aire acondicionado, adj
	Air-conditioned

	Ajuste, un
	An adjustment

	Ajuste financiero
	Adjustment of the figures


	Alcanzar el punto de equilibrio
	To break even

	No alcanzar los objetivos
	To fall behind target

	Almacén, un
	A warehouse

	Almacenaje frigorífico
	Cold storage

	Alquilar, v
	To rent

	Coche de alquiler, un
	A hire car

	Alza, una
	Upswing 

	Con tendencia al alza
	Buoyant 

	El mercado tiene tendencia al alza
	The market is buoyant

	Amortización, la
	Depreciation 

	Amortizar, v
	To write off

	Amortizarse, v
	To pay for itself

	Análisis, un
	Analysis 

	Análisis del camino crítico
	Critical path analysis

	Animarse, v
	To take off (sales)

	Las ventas han empezado a animarse
	Sales have begun to take off

	Antecedentes, los
	Record, track record

	La empresa tiene buenos antecedentes 
	The company has a good track record

	Antemano, adv
	In advance

	Anticipado, adj
	Early 

	Jubilación anticipada
	Early retirement 

	Sobrepaga anual
	Annual bonus

	Anunciar, v
	To advertise

	Apagar, v
	To close down (a company)


	Apagón, un
	A power cut

	Apartado de correo, un
	A P.O. box

	Apelar, v
	To appeal

	Apertura, una
	An opening (of an event)

	Aplazar, v
	To defer

	Aplazar indefinidamente un proyecto
	To shelve a project

	Aplicarse, v
	To deal with

	Apoyar, v
	To support

	Este proyecto tiene el apoyo de…
	This project has the support of..

	Aprender, v
	To learn

	Aprendiz, un
	An apprentice, trainee

	Archivador, v
	A filing cabinet

	Arreglar, v
	To arrange

	Arreglar una cita
	To arrange an appointment

	Ayudar,v
	To help

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Bajar, v
	To fall off, to descend

	Bajar repentinamente, v
	To slump

	Bancarrota, una
	Bankruptcy 

	Beneficiario, un
	Payee 

	Beneficio, un
	Benefit 

	Un alto nivel de beneficios
	A high level of profits

	Bienes, unos
	Goods

	Bolsa , la
	Stock market

	Bonificación, una
	Rebate

	Boom, un
	A boom

	Hemos visto un boom de las ventas
	We have witnessed a boom in sales

	Bosquejo, un
	A draft (of plans)

	Bruto, adj
	Gross

	Producto Interior Bruto (PIB)
	Gross Domestic Product (GDP)

	Producto Nacional Bruto (PNB)
	Gross National Product (GNP)

	Beneficio bruto
	Gross profit

	Beneficios brutos
	Gross earnings

	Ingresos brutos
	Gross revenue

	Buscar 
	To canvass

	Buzón, un
	A letter box

	
	

	
	

	
	

	
	


	Coste y flete (C y F)
	Cost and freight

	Cadena, una
	A Caín

	Cadena de montaje
	Production line

	Cadena de tiendas
	Chain store

	Caer, v
	To fall, to crash

	Caer a plomo
	To plummet

	Calidad, la
	Quality

	Control de calidad, el
	Quality control

	Cama y desayuno
	Bed and Breakfast

	Cámara de Comercio
	Chamber of Comerce

	Cambiar, v
	To change 

	Camión de gran capacidad
	Heavy goods vehicle (HGV)

	Cancelar, v
	To cancel

	Cancelar una deuda incobrable
	To write off a bad debt

	Capital, el
	Capital

	Capital circulante
	Working capital

	Capital riesgo
	Venture capital

	Carga, una
	A load

	Cash-flow
	Cashflow

	Cazaejecutivos, un
	A headhunter

	Celebrarse, v
	To take place

	Centralita, una
	A switchboard

	Certificado de calidad del Instituto Británico de la Estandarización
	BS certified

	CI cociente intelectual
	IQ intelligence Quotient


	Ciclo, el
	Cycle

	Ciclo de duración de un producto
	Product life cycle

	Citación, una 
	A summons (law)

	Cobrar, v
	To charge

	Le tendremos que cobrar…
	We will have to charge you for

	Colocación, una
	A placement

	Colocar un pedido
	To place an order

	Comestibles, los
	Food products

	Compañía fiduciaria, una
	Trust company

	Compañía inversionista
	Investment company

	Compartir un coche para ir al trabajo
	To car share

	Compensar, v
	To offset

	A tiempo completo
	Full time

	Compra, una
	Procurement

	Compra apalancada de la empresa
	LBO leveraged buyout

	Compra apalancada de la empresa por sus propios directivos
	Leveraged management buyout

	Honrar sus compromisos
	To meet one’s commitments

	Confederación de la Industria Británica
	Confederation of British Industry CBI

	Conjunto de piezas, un
	A financial package

	Conjunto de retribuciones
	A salary package

	Consejo de Administración
	Board of Directors

	Contabilidad, la
	Accounting 

	Contador/ora público/a
	Chartered accountant

	Contrato, un
	A contract


	Estar en incumplimiento de contrato
	To be in breach of contract

	Terminar un contrato
	To terminate a contract

	Convenir, v
	To agree to (an action)

	Correo, el
	Mail 

	Correr un riesgo
	To gamble

	Cotización, una
	A quotation

	Crédito, un
	Credit

	Estar en crisis
	To be in crisis

	Cuatricromía, una
	Four-colour

	Cuenta, una
	An account 

	Cuenta corriente, una
	A current account

	Cuenta a plazo fijo, una
	A deposit account

	Cuenta comercial, una
	A trading account

	Cuenta de pérdidas y ganancias
	Profit and loss account

	Cuestionario, un
	Questionnaire

	Culpa, la
	Fault

	Cuota, una
	Quota

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Dañar, v
	To damage

	Datos, los
	Data

	Protección de datos, 
	Data protection

	Deber, v
	To owe

	Declararse en huelga
	To stop work and walk out on strike

	Demandar, v
	To sue

	Denunciar un préstamo
	To call in a loan

	Desaceleración, una
	A slowdown

	Desafiante, adj
	Challenging

	Desarollo de relaciones comerciales
	Networking

	Descuento, un
	A discount

	Desembalar, v
	To unpack

	Desfile, un
	A fashion show

	Despedir, v
	To make redundant

	Detallista, un 
	Retail outlet, retailer

	Deteriorado, adj
	Shop soiled

	Dirección commercial, una
	Business address

	Disculpa, una
	An apology

	Rogamos aceptar nuestras disculpas
	Please accept our apologies

	Disculparse, v
	To apologize

	Nos disculpamos del error
	We apologize for the error

	Diseñador, un
	A designer

	Disponible, adj
	Available

	Distribudor, un
	A stockist

	Domiciliación bancaria, una
	Direct debit


	Economía, la
	Economy

	Economías, las
	Cost savings

	Economías de escala
	Economies of scale

	Efectivo, el
	Cash

	Eficacia, la
	Efficiency

	Ejercicio, el
	Financial year

	Elevado, adj
	High (prices)

	Empresa, una
	A company

	Empresa fantasma
	A bogus company

	Identidad de la empresa
	Corporate identity

	Encuesta, una
	A survey

	Entrega, una
	A delivery

	Entrevista, una 
	An interview

	Enviar, v
	To send

	Especializarse, v
	To specialize

	Estrategia, una
	A strategy

	Existencias, las
	Stock

	Éxito, el
	Success

	Exportador, un
	An exporter

	Exposición, una
	An exhibition

	Extranjero, adj
	Foreign

	
	

	
	

	
	


	Fábrica, una
	A factory, plant

	Fabricación, la
	Production

	Fabricación en serie
	Mass production

	Facilidades de pago
	Credit terms

	Llevar a cabo un estudio de factibilidad
	To carry out a feasibility study

	Factura, una
	An invoice

	Facturar, v
	To check in at an airport, to invoice

	Faltar, v
	To lack

	Fecha, la
	Date

	Fecha de corte
	Cut-off date

	Fecha límite
	Deadline

	Terminar antes de la fecha límite
	To meet a deadline

	Con fecha adelantada
	Post-dated

	Ferrocarril, el
	Railway

	Fiable, adj
	Reliable

	Firme, adj
	Firm

	Un pedido en firme
	A firm order

	Flujo de caja
	Cash flor

	Flujograma, un
	Flow chart

	Rellenar un formulario
	To fill in a form

	Forrado, adj
	Padded

	Funcionar, v
	To work, to operate

	Fundar, v
	To start, to create

	Fusionar, v
	To merge


	Gama, la
	Range

	Ganar, v
	To earn

	Garante, un/a
	A backer, supporter

	Garantizado, adj
	Guaranteed

	Entrega garantizado
	Guaranteed delivery

	Gaseosa, adj
	Carbonated, fizzy

	Gasoil, el
	Diesel

	Gasolina, la
	Petrol

	Gastos, los
	Costs, expenses

	Gastos generales
	Overheads

	Gastos de franqueo y embalaje
	Post and packing

	Géneros, los
	Goods

	Girado/a
	A drawee

	Giro postal, un
	a postal order

	Gráficas, las
	Graphics

	Gráfico de barras, un
	A bar chart

	Grapadora, una
	Stapler

	Gratificaciones, unas
	Peras

	Guardar, v
	To save

	Sírvase guardar el recibo
	Please keep the receipt

	
	

	
	

	
	

	
	


	Habilidades, unas
	Skills

	Hacer el inventario, 
	To stock-take

	Hacer más eficiente
	To streamline

	Hacer una oferta
	To make an offer

	Hacer una solicitud
	To make an application

	Hacienda, la
	Inland Revenue

	Hipoteca, una
	A mortgage

	Honorarios, los
	Fee, cost of professional services

	Hora, la
	Hour

	Horas de mayor índice de audiencia
	Prime time

	Trabajar horas extraordinarias
	To work overtime

	Hueco, un
	A niche

	Huelga de celo, una
	Work to rule

	Huésped, un/a
	A guest

	Hurtar, v
	To pilfer

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	I y D, Investigación y Desarrollo
	R and D, Research and Development

	Idóneo, adj
	Suitable

	impedido
	Hampered

	Impermeable, adj
	Waterproof

	Imponible, adj
	Taxable

	Importe, el
	Amount 

	Imprevisto, adj
	Unforeseen

	Libre de impuestos,
	Tax free

	Impuesto sobre el Valor Añadido
	Value Added Tax

	Impuesto sobre sociedades
	Corporation tax

	Incumplimiento de un contrato
	Breach of an agreement

	Indemnizar, v
	To compensate

	Inflación, la
	Inflation

	Informática, la
	Computing

	Informe, un
	A report

	Iniciar negociaciones, v
	To Start negotiations

	Instalación, una
	A production plant

	Estar involucrado en
	Be involved in

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Jefe/jefa
	Boss

	Jornada, una
	A working day

	Jubilación, la
	Retirement, a pansion

	Juez, el
	A judge, magistrate

	
	

	Kilometraje, el
	Mileage

	
	

	Lanzamiento, un
	A launch

	Lata, una
	A container

	Lectorado, un
	Readership

	Letrero, un
	A notice

	Levantar acta
	To take minutes

	Libras esterlinas, fpl
	Pounds sterling

	Licencia de importación, una
	An import licence

	Licitación, una
	Bidding, tendering

	Licitar, v
	To bid

	Línea, una
	Line

	Una línea agotada
	A discontinued line

	Entrar en liquidación
	To go into liquidation

	Local, un
	Premises

	Logotipo, un
	A logo

	Lote, un
	Lot (auctions), batch


	Llamada a cobro revertido
	Reverse-charge call

	Llamada telefónica sin cargo al usuario
	Freephone number

	Llamadas no solicitadas
	Cold calling

	Llamativo, adj
	Eye-catching

	Llegar al máximo
	To peak

	Llenar los requisitos para
	To qualify for, 

	Llevar a cabo
	To accomplish

	
	

	
	

	
	

	Machacar los precios
	To slash prices

	Mailing, el
	Mailshot

	Mandar, v
	To send, to instruct

	Manifiesto, un
	Manifest

	Manipulación, la
	Handling

	Manipulación de flete
	Freight handling

	Manufacturero, adj
	Manufacturing

	Máquina, una
	A machine

	Máquina franqueadora
	Franking machine

	Marca, una
	Brand

	Marcador, un
	Highlighter

	Margen, un
	Margin

	Márketing, el
	Marketing

	Materias primas
	Raw materials


	Matricularse para un curso
	To register for a course

	Al por mayor
	Wholesale

	Al por menor
	Retail

	Mensajero, un
	Courier

	Mercado, el
	Market

	Investigación de Mercado, una
	Market research

	Tendencia de Mercado, una
	Market trend

	Mercado alcista
	Bull (stock market)

	Mercado bajista
	Bear 

	Mercado de futuros
	Futures market

	Mercado de ocio
	Leisure market

	Mercancías, fpl
	Commodities

	Mesa de facturación, la
	Check-in desk

	Mineral, un
	Ore

	Ministerio de Comercio e Industria, el
	DTI, Department of Trade and Industry

	Modernizar, v
	To upgrade

	Montaje, un
	Assembly

	Línea de montaje
	Assembly line

	Muestra, una
	Sample

	Muestra regalo
	Presentation pack

	
	

	
	

	
	

	
	


	Necesidad, una
	A need

	Negligencia, una
	Malpractice

	Negociación, una
	Negotiation

	Entrar en negociaciones con
	To have talks with

	Negocio, un
	Business

	Nival, un
	Level

	Nivel de audiencia
	Ratings

	Nivelar, v
	To level out

	No según pedido
	Not as ordered

	Nota, una
	Record, note

	Enviar una nota
	To send a memo

	Noticia, una
	News

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Objetivo, un
	A goal, target

	Obligaciones, fpl
	Liabilities

	Obrero 
	Blue-collar worker

	Ocupado, adj
	Busy

	La línea está ocupada
	The line is busy

	Oferta, una
	Bid

	Oferta pública de adquisición de acciones
	Takeover bid

	Solicitar ofertas
	To invite tenders

	Oferta y demanda
	Supplyand demand

	Oferta única de venta
	USP Unique Selling Proposition

	Oficina central, la
	Head office

	Oficina de plan abierto
	Open plan office

	Oleada, una
	Surge

	Una oleada de expotaciones
	A surge in exports

	Oferta pública de adquisición hostil
	A hostile takeover bid

	Ordenador, un
	Computer

	Orgánico, adj
	Organic

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Paga extraordinaria, una
	A bonus ( salary)

	Pagadero a la vista, adj
	Payment on demand

	Pagado por adelantado, adj
	Prepaid 

	Pagar al contado, adj
	Pay at time of purchase

	Pagar y marcharse
	Check out of a hotel

	Pago a plazos
	Pay in instalments

	Pago al embarcar
	Cash on shipment

	Pago al hacer el pedido
	Cash with order

	Pago antes de la entrega
	Cash before delivery

	Pago contra reembolso
	Cash on delivery

	Pago pendiente
	Outstanding payment

	Pago por desempeño del trabajo
	Performance related pay

	Papel con membrete, el
	Headed paper

	Parado/a, adj
	Unemployed 

	Tener una participación en el mercado
	To have a share in the market

	Patentar, v
	To patent

	Patrocinador, un
	A sponsor

	Pedido, un
	An order

	Obtener un pedido, v
	To secure an order

	Pérdida, una
	A loss

	Plantilla, una
	A workforce

	Pluriempleo, el
	Moonlighting 

	Ponerse por las nubes
	To soar

	Postventa, adj
	Aftersales 


	Quebrar, v
	To go bankrupt

	Hacer una  queja
	To make a complaint

	
	

	
	

	Rasgo, un
	A feature

	Un rasgo destacado
	An outstanding feature

	Reaprovisionar, v
	To restock

	Rebajar, v
	To reduce, put down the price

	Rebajas, las
	The sales (as in January sales)

	Reciclaje, el
	Recycling 

	Recoger, v
	To collect

	Recogida y entrega
	Collection and delivery

	Recurrir a la vía judicial
	To take to court

	Relleno, el
	Padding

	Rendimiento, un
	A return, yield

	Renta, la
	Income

	Revista, una
	A magazine

	Rotación, una
	Turnover

	Rotulador, un
	A marker pen, felt-tip

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


